Приложение № 2 к Положению о служебных командировках
[bookmark: _GoBack]Директору________________   
_________________________
от_______________________
_______________________
СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
		
О согласовании служебной командировки

Прошу направить служебную командировку и согласовать предварительную смету расходов:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(место назначения (страна, город, организация)

на период с__________ по __________ на общее количество _______дней

с целью_______________________________________________________________________

Предварительная смета расходов:
	№ п/п
	Направление расходования средств
	Кол-во
	Цена, руб.
	Итого, руб.

	1
	Проезд туда:
Город __________________________
Дата и время выезда______________
вид транспорта__________________

	   


	


	

	2
	Проезд обратно
из г. __________ ______________
Дата и время выезда_______________
Дата и время прибытия____________
вид транспорта___________________

	
	
	

	3
	Проживание:
с_____________ по________________
Тип номера_________________

	
	
	

	4
	Суточные 

	
	
	

	
	
	
	Итого:

	


Приложение (при наличии): Письмо-приглашение, программа мероприятия и др.

__________________                   ________________________   __________________
                 должность                                                   подпись                                                                 Ф.И.О.
______________________________________________________________________________
Согласовано: 
Источник финансирования______________________________________________________
Суточные КОСГУ____ Сумма__________
Проезд КОСГУ______ Сумма____________
Проживание КОСГУ_____ Сумма________
Экономист_________________________
Главный бухгалтер_______________________


